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A SuliX Naplo bevezetésének kezdeti 1épései

Ma mar a modern oktatasi intézményi informatikai rendszerek elképzelhetetlenek valamilyen
digitalis naplomegoldas nélkiil. Olyan megoldasra van sziikség, amely a régebbi, papir alapt admi-
nisztracidhoz képest egyszerlibben és megbizhatébban képes nyilvantartani és menedzselni az
iskolaban zajlo oktatasi munka és a napi folyamatok soran sziikséges adatokat, biztositva a napra-
készséget, az egyszer( kezelhet6séget és az adatok biztonsagat, valamint az intézményektdl elvart

jelentési kotelezettségekhez is rendezett és pontos adatokat szolgaltat.

Ezek az intézményi igények indokoltak a SuliX szoftverrendszer esetében is egy jol hasznalhat6
naploszoftver integralasat, igy sziiletett meg a SuliX Naplo, amely a SuliXos iskolak visszajelzései

alapjan stabilan képes biztositani az intézményi adatkezelést.

Hogyan sziiletett a SuliX Napl6?

A SuliX Napl¢6 alapjaul szolgalé MaYor rendszert a budapesti Varosmajori Gimnaziumban kezd -
ték el fejleszteni még 2002-ben. A hossza és izgalmas tapasztalatgytjtés utan alakult ki a naplo
els6 formaja, majd a hasznalat soran a folyamatosan felmeril6 igényeknek és a valtozo el6irasok-
nak megfeleléen atalakult, bviilt. 2004 6ta hasznaljak élesben egyre novekvé szamban oktatasi
intézmények. A naplé 2012-ben, szamos integracios, ellenérzé és testreszabasi munka elvégzése
utan bekeriilt a SuliXerverbe, igy azoéta a SuliX Naplo a SuliX Terméktamogatason keresztiil egy
garantalt frissitéssel, tamogatassal rendelkez6 integralt termék a kozoktatasi intézmények szolga-

lataban.

Uzemeltetése igen egyszerd, nem igényel adatbazis-, vagy linuxos ismereteket, igy batran ajanl-

juk minden iskolaba — tipustol, mérettdl figgetlenil.
Szamtalan el6nye koziil kiemelésre mélto, hogy:
* aziskola sajat szerverén fut, ez nagy megbizhatosagot jelent;

* gyakorld tanarok (is) fejlesztik, igy 6sszhangban van a fejleszt6i és a felhasznaldi oldal, a

szoftver a felhasznalok napi igényei szerint lett felépitve;

* roppant gyorsan keriilnek bele a torvények, rendeletek szabta fejlesztések, igy mindig
képes megfelelni az Gjabb és Gjabb jogszabalyi kovetelményeknek (32 ora, k6zosségi szol-

galat, nyelvi el6készitd osztalyok, szoveges értékelés stb.);
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* a SuliX Napl6 tamogatasa igen fejlett, telefonon, emailben és tavoli bejelentkezéssel, meg-

hatarozott reakcidid6vel all rendelkezésre a garantalt tamogatasi szolgaltatas.

A dokumentum a szoftver egy adott verzidjat titkkrozi. A folyamatos fejlesztések soran torténé
valtozasokat igyeksziink a leheté leghamarabb atvezetni a dokumentacioba, de eréfeszitéseink
ellenére is el6fordulhatnak kilonbségek. Amennyiben ez fennall, a SuliX Terméktamogatasi

vonala naprakész modon segit athidalni az esetleges probléméakat.

Ezen dokumentum keretein belul nincs mdd az dsszes felmeriuldé funkcionalitist részleteiben
kitargyalni, ezért egy konkrét példan keresztill igyeksziink tampontot adni a naplé inditasahoz.

Eltéré szerkezet(i iskolak, tantervek stb. esetén forduljanak a SuliX Terméktamogatashoz!

Az elsé tanév elinditasa mindenképpen jelentds el6készitést igényel: rengeteg adatot (gyakorla-
tilag az iskola Osszes adatat) egyszerre kell feltolteni. Ehhez célszertien egyiittmikodésre van

sziikség a rendszergazda, a titkarsag és a vezet§ség kozott.

Az adatok tobbsége mar valamilyen koézponti és/vagy helyi rendszerben megtalalhato, de a

beallitasoknal, rendszerezésnél, illetve a taniigyi kérdésekben feltétlen egyeztetés sziikséges.

Javasoljuk e dokumentum alapos attanulmanyozasa utan, hogy az intézmény fent emlitett mun-
katarsai tartsanak egy megbeszélést, részletes egyeztetést, majd célszer(i az esetlegesen felmeriils

kérdéseket a SuliX Terméktamogatasnak feltenni, majd ezek utan indulhat az adatfeltoltés.

A dokumentumban el6fordulé nevek, datumok, helyek kitalaltak, a valésaggal torténé minden-

nemi egyezés csak a véletlen mive lehet.

A SuliX Napl6 alapadatai

A napl¢ a taniigyi részeken tul szamos adatot képes kezelni, ezekkel a késébbi hasznalat soran

az iskola belatasa és igényei szerint b6vitheti naplojat.
Anmire feltétlenil sziikség van:
» Iskola adatai;
* Telephelyek adatai;

¢ Tanarok adatai;
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¢ Diakok adatai;

» Sziilék adatai (kiillon édesanya, édesapa, gondviselé, azaz nevel6anya, -apa, kollégiumi

tanar);
*  Osztalyok;
* Tantargyak;
* Tantargyfelosztas;
* Tantermek;

* Csengetési rend;

Az aktualis tanév rendje;

A hasznalat soran néhany olyan elnevezéssel is talalkozunk, ami nem a hétkéznapokban meg-

szokott jelentéssel bir:

Munkako6z6sség: tanarok egy tantargyat tanité csoportja. Nem azonos a mindennapi munka-
kozosséggel, a naploban a matematika-fizika-informatika szakos kolléga mind a harom munkako-

z0sségnek kiilon-kilon a tagja. Ennek a helyettesitések elszamolasanal lesz szerepe.

Tankor: egy targyat egy id6ben egy tanarral tanuld didkok csoportja. Lehet egy egész osztaly
(pl. osztalyfénoki ora), de lehet fél osztaly is (pl. technika-informatika bontas), vagy épp tobb osz-

talybol keletkez6 csoport (pl. testnevelés fiti csoport a parhuzamos osztalyokbdl).

Specialis tanitasi nap: a normal, aznapra kiirt 6rarendtél eltéré orarenddel miikodé tanitasi

nap: 4 osztalyfénoki ora, szombaton ledolgozott hétkdznap, stb.

Tanév jele: mindig a kezdés évével jeloljik, a 2014/2015-6s év jele a naploban 2014.



Kapcsolat a SuliXerverrel

A SuliX Naplot meghatarozé egyik legfontosabb funkcié az a lehetéség, hogy mivel a SuliX
Napl6 a SuliXerver részeként fut, a felhasznalok nyilvantartasa és azonositasa a SuliXerverben
torténik. Igy nem sziikséges a felhasznalokat a naploban és az egyéb iskolai informatikai rendsze -
rekben kiilén nyilvantartani. Ez komoly konnyebbséget jelent az adminisztraciés munka soran,
hiszen egyetlen integralt rendszerben kezelhet6ek az intézményi felhasznalok, tanarok, diakok,

egyéb dolgozok profiljai, illetve azoknak a SuliX Naploban megjelen adatai.

Ezen tulmenden, a felhasznalok bejelentkezéskor nem csak a SuliXerverbe, hanem egyben a SuliX
Naploba is bejelentkeznek. Tovabbi elény, hogy a naplé a SuliXerver standard intelligens szolgal-
tatasaival 0ssze van integralva, igy a telepités, a rendszeres mentés, frissités, jelszovaltoztatas stb.

mind automatikusan és integraltan rendelkezésre allnak.

Kiindulasi pontok

Jelen dokumentaci6é azoknak sz6l, akiknek még nem all rendelkezésiikre naploadat, amit a SuliX
Napléba migralni lehet. Amennyiben egy mar meglévé naplobél szeretnénk SuliX Naploba mig-

ralni, olvassuk el a SuliXerver Adminisztracios Kézikonyv SuliX Naplo6 cimd fejezetét.

A SuliXerver telepitésével a SuliX Napl6 azonnal rendelkezésre all. Azonban, ahogy korabban mar
sz6 volt rola, a naplot a hasznalat el6tt még fel kell tolteni kiilonféle adatokkal. Jelen dokumentum

hatralévé része a belizemelési folyamat konkrét 1épéseirdl szol.

Felhasznalok felvitele a SuliXerverbe

1. Ures szerver esetén

Ez a legkonnyebb eset, ugyanis a SuliXerver kivalo import-lehetéségekkel rendelkezik.
Keressiik meg a szerver kézikdnyvében a tanarok és diakok tomeges feltoltéséhez késziilt
dokumentaciot és aszerint jarjunk el! Fontos, hogy a tanarok és diakok esetében az okta-
tasi azonositot (11 jegyd, 7-tel kezd6d6) mindenképpen fel kell vinni, ez fogja késébb a

kapcsolatot biztositani a naploval.
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Néhany felhaszndlé van a szerveren

Amennyiben a szerveren mar vannak felhasznalok — maximum 10-20 —, abban az esetben
elegendd kézzel, a szerver csoportmunka feliiletére belépve, az Adminisztracio-Felhasz-

nalok-Szerkesztés oldalon az adatokat kiegésziteni az oktatasi azonositoval.

Tomeges felhasznaléi adat médositasa

Abban az esetben, ha mar tomegesen vannak felhasznaldk a szerveren, de nincs felvéve az
hozzajuk az oktatasi azonositd, az oktatasi azonositokat beolvashatjuk CSV formatumu
tajlbol (kodolas: UTFS, széveghatarolo karakter: kettéspont). A fajl egy egyszeri széveges
fajl, melynek els6 sora egy fejléc (mez6neveket tartalmaz), a tobbi sor pedig rendre egy-

egy felhasznal6 adatait tartalmazza (rekordok).

Példaul a pelda.csv fajl:

AZONOSITO:OKTATASI_AZONOSITO
kovacs. janos:70012121201
kiss.oszkar:70012121202
nagy.elemer:70012121203

A fajt a Fajlkezel6 segitségével toltsiik fel a SuliXerverre, majd a SuliXerverre ssh-n
bejelentkezve, vagy a helyi konzolon belépve, root-ként modosithatjuk a felhasznalok ada-
tait. Amennyiben nem vagyunk biztosak abban, hogy hogyan jelentkezziink be a SuliXer-
verre ssh-n, illetve a helyi konzolon keresztiil, keressiink ra a SuliX tudasbazisban a

www.sulix.hu weboldalon.

Bejelentkezés utan adjuk ki tehat a kovetkez6 parancsot a felhasznal6i adatok modositasa-
hoz:

[root@sulixerver:~]# sulixcmd update_user /a_fajl_utvonala/pelda.csv

A sikeres futas kimenete:

[Info] *** Update User ***

Sikerlilt megvadltoztatni kovacs.janos adatait.
Sikerlilt megvadltoztatni kiss.oszkar adatait.
Sikerlilt megvadltoztatni nagy.elemer adatait.
Sikerlilt frissiteni az adatokat

[Info] *** Done ***


mailto:root@sulixerver
http://www.sulix.hu/

A Naplo6 hasznalatbavétele

A naplo feltbltése
1. Intézményi alapadatok
Navigaljunk az Admin-Intézmények meniibe, és értelemszertien toltsiik ki az adatokat!

Ha az iskola nem egy épiiletben miikodik, akkor van sziikkség egynél tobb telephely felvételére!

Ne feledjiik az ,,Alapértelmezett” checkbox-okat is kipipalni!
2. Tanév megnyitasa

A naploba torténd elsé belépéskor az alabbi figyelmeztetd tizenet fogad:

[ sulixerver - Portal b
« [ & https:/admin ~ %] [v Google
[ e e s ——/—/
16 plé d 6 © 0z s ok © d dato
Intézmenyek
—
Tanevek Hiba: Nincs megnyitva egyetlen tanév sem. Tanévet megnyitni az “Admin / Tanévek”
= S mentipont alatt lehet.
Haladasi napla
feltohtése
| Hiba: A(z) _ DEFAULT SULYOZAS konstans hianyzik! (config)
Azonosito generalas
S200 ez onosiiok Hiba: Az) VIZITHOSSZ kanstans hianyzik! (config)

Hiba: A(Z) LEGKORABBI IGAZOLHATO HIANYZAS konstans hianyzik! (config)

Hiba: A(z) IGAZOLAS LEADAS konstans hianyzik! (config)

Ez természetes, hiszen nincs nyitott tanéviink.

Lépjink be az Admin-Tanévek meniipontba! Valasszuk ki a jobb oldali legordiils listabol a
megnyitando6 tanévet (2014)! Ellendrizziik az 1. és II. félév (szemeszter) kezd6- és zard idépontjait!
Ha kell, mddositsuk! Ha kész, az oldal aljan az admin felhasznal6 jelszavanak megadasa utan a

kivalasztott tanév aktiv lesz.

Ellendrizziik, hogy a tanévek legérdiild listajaban szerepel-e az a tanév, amikor a mostani

bejovo osztalyok végeznek! Ha nincs benne, hozzuk létre:

10.
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szagt/__ TANEW

SzAG Teszt (00035249) ~|| -~

Uj (tervezett) tanév felvétele

Tanév jele (tanév kezdetének 6@€): [ | 3

J-
L[

3. szemeszier: [ ]—[ ] (tervezett)
J-[

4. szemeszier: [ ] (tervezett)
[_ok |
Tanév szemeszierei
[1. szemeszter: [2014-09-01  |-(2015-01-15 | tervezett)
[0 2 szemeszter: [2015-01-16 |- [2015-06-15 | (tervezett)

[ Tardlmadosit |

Tanév megnyitasa

rootUser:|root ]rootpassword'[ ]| Megnyitads |

Az igy aktivva tett tanévet a Naplé-Tanév adatok-Eves munkaterv oldalon részletezni kell.
Be kell allitani, hogy hany hetes 6rarenddel dolgozunk (A és B hét esetén 2), hany eléirt tanitasi,
tanitas nélkili nap lesz, mikor van a végzés osztalyok utolsé tanitasi napja (altalanos iskolaban

junius kozepe, kozépiskolaban aprilis vége-majus eleje).

Munkaterv inicializalasa

FIGYELEM! A mivelet torli az esetleq mar meglévd munkatervetimunkaterveket s |étrehoz egy U] alapéreimezetet!

Adja meq, hogy hany hetes drarendet hasznalnak a tanev soran! Ha minden héten azonos az drarend, akkor valassza az "1" éneket, haAesB
hetvaltakozik, akkor a "2” a helyes ertek, de lehet, hogy akar hat kildnbdz& crarendi het ismetiGdik ciklikusan, hiszen egy-ket dra eltérése
esetén is kildnbdzGnek szamitanak az orarendek...

Adja meq a tanitasi napok es tanitas nelkdli munkanapok szamat (a rendeletben meghatarozottak szerint), valamint - kizepiskola esetén -a
vegzfsok utolso tanitasi napjanak datumat!>

Orarendi hetekszama |1 ¢ | Tanitasinapokszama |185) ¢ | Tanitasnélkiili munkanapokszama |6 ¢ | Vegzfisok utolsd tanitasi

napja [2015-04-30 |

A megjelend naptarformatumu tablazatban a Modosit gombok (havonta) segitségével ezt kove-
téen allitsuk be a kozpontilag elrendelt tanitasi sziineteket, az el6re tudhat6 hossza hétvégéket, és
az iskolara jellemz6 egyéb napokat (pl. Iskolanap, sportnap, stb.). Havi bontasban allitsuk be tani-
tasi hetek jelét: ,A” hét = 1, ,B” hét = 2)! Erdemes ezt elére definidlni, mert a tanév soran ugyan

lehet modositani, de mindig csak idében el6re!

11.
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December | modosit >>

q

3. Tantermek

Kovetkezik a tantermek felvitele. Ehhez egy csv allomanyt kell késziteni egy tablazatkezel6
(Javasoljuk a LibreOffice Calc programjat!) segitségével, amelynek a kovetkez6 fejléceket kell tar-

talmaznia: Terem fipus
fs g » tornaterem v
* teremld (a terem azonositészama. Jellemzdéen az adott tanterem
3 B . B tanterem
szama, de a tornaterem, kapolna, technikaterem nem szamozott,
szaktanterem
igy ehhez rendeljiink kiilon azonositot!) osztalyterem
Labor
* leiras (a terem elnevezése. Sok helyen hires emberekrél nevezik el gépterem
a termeket, de lehet a hétkoznapi neve is, pl. Kisangol... Esztétika- tornaterem
tornaszoba

ilag jobban mutat majd a napl6, ha ezeket az értékeket zarojelesen fejlesztBszoba

vesszik fel: (Kisangol).) tanmUhely
eldadd
* ferohely (fér6helyek szama az adott teremben) kényvtar
diszterem
* tipus (az oldals6 képen szerepld listabol valaszthato) e
templom

* telephelyld (a telephely azonositoszama (Admin-Intézmények egyéb

menii)) megszint

12.
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Az igy elkészitett fajlt mentsiik el tabulatorokkal tagolt, UTF8 kodolasu (szoveghatarolé nem

kell) csv allomanyként!

A kész allomanyt a Fajlkezel6 segitségével toltstik fel a szerverre, majd az Admin-Import

meniiben a legordiil6 meniibél keressiik ki a terem sort! A megjelené mezébe irjuk be az imént

sql-tablak

terem (szagt)

mmefteachersfhgwterem.cs»ﬂ[ ok l

A rendszer ilyenkor beolvassa a fajl els6 6t sorat, majd mintanak meg is jeleniti. Ilyenkor kell
ellenérizni a fejléceket, valamint kijelolni az adatbazis tablajanak a kulcsot. Jelen esetben ez a

teremld mez6 lesz az (pipaljuk be!).

sql-tabldk
terem (szagt) A
] ] ] ]
[teremld < l [ leiras < l [ferohely o] l [tipus < l [teLephelyId <
teremld leiras ferahely tipus telephelyld
1 {Informatika terem) 20 gépterem 1
2 (Tornacsarnok) 40 tornaterem 1
3 (Kisangol) 15 osztalyterem 1
4 (I.em. 4) 30 osztalyterem 1

Helyes adatbeolvasas utan a Adatfeldolgozas kész! felirat fogad, majd az Intézményi adatok-

Terem mentiben ellendrizhetjiik (vagy javithatjuk) a teremlistat.

Dicséret- és fegyelmi fokozatok

A naplo ezeket kozos néven bejegyzéseknek nevezi.

13.
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Az iskolai dokumentumok (Hazirend, SzZMSz stb.) tartalmazzak az adhat6 dicséret- és fegyelmi

fokozatokat. Ezek kezelésére szintén kivaléan alkalmas a naplo.
Lépjiink a Naplo-Bejegyzések-Bejegyzés-tipusok mentibe!

Egy alapértelmezett listat kapunk, melyet a datum kivalasztas utan értelemszertien szabhatunk

testre.

datum

Bejeqyzés tipusok kezelése
szagt, 2014/2015

Uj fokozat felvétele Utolsé fokozat tirlése

fegyelmi

szaktanari figyelmeztetés

szobeli osztalyfénéki figyelmeztetés

osztalyfdnoki figyelmeztetés

5. Csengetési rend

A naploban megjelend 6rarend minden esetben szines kiemeléssel jelzi az éppen aktualis nap
aktualis orajat és megjeleniti a (telephelyre vonatkozo) csengetési rendet is. Ennek felviteléhez
készitsiink egy csv allomanyt (tabulatorokkal tagolva, UTF8 kodolassal, szoveghatarolok nélkiil) a
kovetkezo fejlécekkel: nap, ora, tolTime, igTime, telephelyld. A kész allomanyt toltsiik fel a Fajlke-
zel6 segitségével a szerverre, majd az Admin-Import meniiben a legordiil6 mentib6l a csengete-

siRend tablat valasztva importaljuk be az értékeket!

sgl-tablak

(| |
nap e l [ ora e l [toLTime o l [igTime o l [tel.ephel.yld < l
nap ora tolTime igTime telephelyld
1 1 08:00 08:45 1
1 2 09:00 09:45 1
1 3 10:00 10:45 1
1 4 11:00 11:45 1
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(Ha tobb telehelyen azonos a csengetési rend, akkor az értékeket minden telephelyld-vel fel kell

venni! A roviditett 6rak csengetési rendjét nem kezeli a naplo!)

6. Tanarok

A tanarok adatainak felvételével kezd igazan latvanyossa és élvezhetévé valni a napld beindi-
tasa. A felhasznalokkal kapcsolatban tudni kell, hogy a szerver naplé részében a tanarok, diakok
és sziil6k 6rokre benn maradnak, az iskolabdl torténd tavozassal (munkahelyvaltas, iskolavaltas,

tanulmanyok befejezése) csak felhasznald naplohoz torténé hozzaférését vonjuk meg!

A tanarok adatait is célszeri a mar jo megismert és begyakorolt csv allomanybdl feltolteni.
Ezek az adatok altalaban megvannak valamilyen kézponti vagy iskolai belsé adatbazisban, innen

célszerli elévenni azokat.

A csv allomany fejlécei: old, beDt, viseltNevElotag, viseltCsaladinev, viseltUtonev, szuletesiHely,
szuletesildo, szuleteskoriNevElotag, szuleteskoriCsaladinev, szuleteskoriUtonev, hetiMunkaora (a heti-
Munkaora teljes allas esetén 40, az old a tanar oktatasi azonositdja, a beDt az adott iskolaban a

jogviszonyanak a kezdete).

A kész allomanyt a szokott modon toltsiik fel a szerverre, majd az Admin-Import meniiben a

tanar tablaba emeljik be! A mintat figyelmesen gorgessiik oldaliranyban is végig, ellenérizziik a

mezo6neveket!
_— sql-tablak
- tanar (szagt) -
5]
M O 0 O 0
Oktatasi azonositd o l [ beDt < l [Viselt név elétag o l [Viselt csaladnév < l [Viselt uténév o l [ Szlile

old beDt viselttlevElotag viseltCsaladinev viseltUtonev
TE945612378 2013-08-01 agyné Kiss Wirdg
78945612379 2000-08-20 Cr. Papp Istvan
TEO45612380 1895-01-01 Szomor Péter
7B945612381 2010-06-30 Vigh Anna

Az adatokat az Intézményi adatok-Tanarok oldalon ellenérizhetjiik és szitkség esetén javit-

hatjuk is!

15.
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Intézmenyi adatok  Admin powered by MaYoR

Nagyné Kiss Virag (1)
Jogviszony kezdete Dr Papp |stvan (2}
Szabt Péterné (5)
Szomor Péter (3)
ainak frissitése Vigh Anna (4)

7. Munkak6z6sségek, tantargyak

Elérkeztiink az els6 olyan ponthoz, amikor a vezet6ség komoly dontési helyzetbe keriil. A tana-
rok munkakozosségekbe torténd szétosztasanak elsdsorban a helyettesités és feliigyelet (szakszerti

és nem szakszer( helyettesités) terén, illetve ennek anyagi vonzataban van jelentésége. Megolda-

sok:

* minden tanar egyetlen, nagy munkakozosségbe keriil. Ilyenkor barki barmilyen orara

beoszthat6 helyettesként, azaz szakszer(i helyettesitének.

* minden szak kiilon munkako6zosség lesz, ilyenkor az angol szakos csak angol 6rat helyette -

sithet vagy vonhat 6ssze, mas szakorara csak feliigyelének oszthato be.
* ezek kombinacidja: alsés munkako6zosség, nyelvi munkakozosség, human, real, stb.
A naplo6 szempontjabol mindegy a besorolas, az elszamolas szempontjabol azonban nem.

A felvett munkakozosségek atjarhatok, a késbbiekben is lehet szétvalasztani, 6sszevonni, vagy

modositani a kezdésként létrehozott rendszer a tényleges igényeknek megfeleléen.

Az Intézményi adatok-Munkakozosségek, targyak meniiben vessziik fel az els6 munkak6zos-
séget és az ahhoz kapcsolodo tantargy(ak)at. A tantargyak megnevezésének hien kovetni kell a
félévi/évvégi bizonyitvanyban hasznalt format, mert a SuliX Naplé a bevitt megnevezések alapjan

allitja 6ssze a végleges bizonyitvanyt is.

A munkakozosség nevének megadasa utan jeloljiuk ki a munkakozosség tagjait (vezet6t nem

kotelez6), majd vegytink fel targy(ak)at a munkakozosséghez (a tipust sem kotelez6 megadni)!

16.
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Az OK utan allitsuk be az értékeléseket és a Targy neve a KIR-ben mez6t (ennek a kovetkezd

tanévnél lesz majd szerepe)!

A tantargyak évvégi értékelésének beallitasanal azt kell

2| jegy v l valasztani, ami az adott iskolatipusban tébbségben van -
_ || célszerlien a jegy tipust.
__ magatartas L . . Ry
J Jelen dokumentum nem tér ki a Képzések felvételére,
szorgalom
négyszintli (széveges mindsités) ahol a hagyomanyostol eltéré félévi vagy év végi értékelé-
féljegy seket lehet beallitani a kiilonboz6 tantargyakhoz. Ez els6-
szazalékos L . , i ,
AlAir4s sorban &ltaldnos iskolaban alkalmazhatd, ahol az alsé
e IV EEl tagozaton egy-két-harom évig szoveges értékelést kapnak
— egyedi felsorolas a diikok.
3 szdveges szempontrendszer
~_teljesitett 6ra B Egy példa keretében: matematika tantargyat a kozokta-

tas mind a 12 évfolyaman tanul a diak. Az év végi értéke-

lés azonban 1., 2. osztalyban szoveges, utana érdemjegy. Ennek a beallitasara szolgal a Képzés.

A magatartas és szorgalom targyakat a megfelel6 értékelési formaval kell felvenni. Ezekhez a
targyakhoz tankort csak akkor kell rogziteni (0 féléves 6raszammal), ha év kozben kapnak a dia-
kok havijegyet. Ha csak félévi és év végi értékelés torténik, akkor a tankor felvétele nem sziiksé -

ges!

Az osztalyfénoki orakat, kozosségi szolgalatokat és hasonlé ,tantargyakat” is fel kell ebben a

pontban venni!
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Munkakézdsségek
szagt, 2014/2015

| munkakozosség felvétele

Munkakézisség neve:

Munkakdzosseég

Munkakizisség neve: [Német

Munkakbziisségvezetd: <

Dr. Papp Istvan

Munkakézisségi tagok:

Nagyné Kiss Virag i

Dr. Papp Istvan
:

Ujtagok Szabd Péterné

|A munkakezosség torlése

Végleges tiirlés.

|V térgy felvétele a munkakozosséghez

Atargy neve: |Német nyelv

I ] o]

kozosségi szolgalat

nyelv

szakmai
magatartas
szorgalom
alsd tagozatos
osztalyfénaki
készség

igek

gy valtoztatasa:

-~
-

« Targyjellege:

l

« Evkdzi értékelés alapértelmezetttipusa: [ jegy

« Evvégifélévi mindsités alapértelmezatt tipusa; [ jegy

Atargy révid neve (opcionélis):|

« Atargy neve a KIR-ben (opcionalis): [ MNémet nyelv

<r

K]

Nemzetiségi nyelv
Nemzetiségi nyelv

irgy atnevezése |Ango|. nyelv

targy dtnevezése a hozza tartozd tankord |\ -y 1= 0

Francia nyelv

0j térgyné\4 Olasz nyelv

Spanyol nyelv

) Orosz nyelv
irgy atsoroldsa masik munkakoz | atin nyelv

kivalasztott targy atkerill masik munkaké Matematika
Jefogadd” munkakiziisség alatt is.

befogadd munkakiézisség| -

Filozofia

P P Térténelem
kijeldlt targy torlése

Végleges térlés:

Természetismeret

Magyar nyelv és irodalom

Tarsadalmi ismeretek

Hittan (és erkdlcstan)

Emberismeret, etika

| Allampolgéri ismeretek
Hon- és népismeret

)

és irodalom

lenleg aktiv tankér tanara megtalalhaté az uj,

<]
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8. Osztalyok

Kovetkezik az osztalyok felvétele. Itt egy kis vissza- és el6retekintés sziikséges, mert az oszta-

lyokat a kezdésiik és végzésiik évével jellemezziik.
Célszerd sorban haladni (elére vagy visszafele), igy konnyebbé valik a munka.

Az Intézményi adatok-Osztalyok lapon értelemszertien toltsiik ki a mezdket!

Osztalyok adminisztélasa N ® ]
e OO ? - y
EZ -]

Uj osztaly

Induld évfalyam

Osztaly betiijele E]

Indulas tanéve
WEgzés tanéve:

Lo | ]

Telephely:
[Budapest XVI. Kerileti Szerb Antal Gimnazium & l

(33

Osztaly jellege [4 évfolyamos gimnazium

A felvett osztalyokhoz rendeljiik hozza az osztalyfénok(ok)et!

A napld nem tesz kiilonbséget osztalyfénok és helyettes vagy masodik osztalyfénok kozt,

egyenranguként kezeli 6ket.

19.
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Osztalyok adminisztalasa
lszagt 201412015 7

2014-07-06 (Vasarnap) | - |

Osztaly adatai

Indulds tanéve/Végzes tanéve 201372014 - 2016/2017 Az 0sztaly kezdeti betljele: 9.a Képzés -

Leiras lTeIepher [ szagt ¢ loaztélwellegel 4 évfolyamos gimnazium o3
Osztalyfdnokok
Tanar neve Mettdl Meddig

[

Nagyné Kiss Virag

Dr. Papp Istvan P

Szabd Péterné Modositas

Szomor Péter
{ Vigh Anna Jindutas tanéve| 2013/2014 ¢ |végzes taneve| 2016/2017 ¢ | ok

9. Diakok

Miutan felvettiik az 9sszes osztalyt, kovetkezhet a diakok felvétele. Ezek az adatok is (részben)

fellelhet6k kozponti és/vagy iskola adatbazisokban.

A kotelez6 adatokon tul rengeteg adatot kezel(het) a naplo, ezeket az indulasnal nem kell fel-

venni, kés6bb egyszertien bévithet6k.

Természetesen itt is a csv allomanyt hasznaljuk, osztalyonként.

A (minimalisan kotelezd) fejléc zardjelben a magyarazat, illetve az érték:
* old (oktatasi azonosito)
* tajSzam
* viseltNevElotag
* viseltCsaladinev
* viseltUtonev
* szuleteskoriNevElotag
* szuleteskoriCsaladinev

¢ szuleteskoriUtonev

20.
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szuletesiHely

szuletesildo

nem (fig, lany)

allampolgarsag

lakhelyOrszag (4lland6 lakcim)
lakhelyHelyseg

lakhelylIrsz
lakhelyKozteruletNev
lakhelyKozterulet]elleg
lakhelyHazszam
lakhelyEmelet

lakhelyAjto

tartOrszag (tartozkodasi (ideiglenes) hely, ha van)
tartHelyseg

tartlrsz

tartKozteruletNev
tartKozteruletJelleg
tartHazszam

tartEmelet

tartAjto

21.
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* jogviszonyKezdete (a beiratkozas datuma — ha nem derithet6 ki, jellemz&en a

magasabb évfolyamba jaroknal, allitsuk be a naplo elsé éles tanévének els6 nap-

jat)

* kezdoTanev (az a tanév, amikor az adott iskolaba kertlt, pl. a 2014/2015-6s

tanév elséseinek 2014)

* kezdoSzemeszter (annak a tanévnek a félévének a jele, amikor az adott iskolaba

kertlt, pl. a 2014/2015-6s tanév elséseinek 1)
* statusz (jogviszonyban van)
* lakohelyiJellemzo (korzetes,keriileti,helybéli,bejaro kollégista)

* beDt (az osztalybakeriilés datuma — nem feltétleniil azonos a jogviszony kezde-

tével, jellemzGen a tanév els6 napja)

A kész allomanyt szokas szerint toltsiik fel a szerverre, majd az Intézményi adatok-Oszta-

lyok meniiben az adott osztalyt kivalasztva az Osztalytagok frissitése szekcioban adjuk meg a

rrrrrr

ket, és ha rendben levének talaljuk, importaljunk!

\an rovatfej

[Oktatési azonosité S ] [TAJ szam < ] [Viselt név elétag < l [V\selt csaladnév

22.
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Végezziik el a fenti 1épéseket rendre az 6sszes osztalynal!

A kiilonleges statuszu tanulokat (magantanuld, felfiggesztett jogviszonyu, vendégtanul6) hagy-
juk ki a listabol, bel8lik altalaban nincs sok, ¢ket az Intézményi adatok-Diakok lapon kézzel
vigyiik fel, majd az Intézményi adatok-Osztalyok oldalon az Uj tag felvétele részben léptes-

siik be az osztalyaba!

10. Tankorok

A kovetkezd 1épés a tankorok felvétele. Itt hatarozzuk meg, hogy melyik tanar egy idében
milyen csoportokkal dolgozik. A tankorok felvétele a tantargyfelosztas szerint, valamilyen kon-
zekvens elv szerint kell, hogy torténjen: vagy tanaronként, vagy osztalyonként, esetleg targyan-

ként célszer( haladni.
Lépjink az Intézményi adatok-Tankorok meniibe!

Vélasszunk egy munkakozosséget (ez csak szlirés, nem kotelezs), majd egy targyat! Minden

tankorhoz hét jellemzét kell beallitanunk:
* elnevezés, vagyis az esetleges megkiilonboztet6 jele (1. csoport, tagozat, stb.)
* tipus
* valaszthatosag (ezt hagyjuk mindig a ,nem”-en!)

e évkozi  kovetelmény (a  féljegy magaban foglalja az 1/2, 2/3

stb.-t; a teljesitett 6ra pedig a kozépiskolasok kozosségi szolgalatat)
* szemeszterenkénti 6raszam

* résztvevl osztalyok (mely osztalyok tagjaibol fog allni a tankor)

a tankor tanara

El kell végezniink az elnevezés legordiil6 lista testreszabasat. Ehhez lapozzunk az utolsé fejezet

a) pontjahoz!

Az 6ra tipusanak helyes megvalasztasa a hianyzasok kezelésében fog szerepet jatszani.
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KOroK
t 20142015 Angol nyelv (1) =

2013  |elshiE)

tanki

Tankér Angol/Aangol nyelv

Elnevezés 2014 |1. csoport - (1.cs.)

<>

Altaldnos

ll: ératervi: Oratervi (képzési haloban kotelezd) tandra ¢

Tl’pus Megvaltoztassam a tankdrhéz tartozd dsszes - mar régzitett - hianyzas tipusat

ebben atanévben(2014)? [
Valaszthato LNEER e MREm  Létszam (min)| O $ | Létszam (max)| 0 ¢

jeay

magatartas

szorgalom

négyszintll (sziveges mindsités)
féljegy

Evkozi kovetelmény — Scoeaiekos

alairas

haromszintd
egyedifelsorolas

sziveges szempontrendszer
teljesitett dra

nincs

O0000C00O®O0O0O0

Szemeszterek
Sremeszter 2014 1 2014 2 2015 120152201612016 2201712017 2201812018 2201912019220201202022021120212

NN N RN AN N N RN AN AN RN RN RN
HEd --EIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEI

Résztvevd osztalyok

Qsztaly jele Lefras
10.a [ 20132016.a0
10.b W 2013/2016.b 0

A megjelélt iddszakban tanara

| Nagyné Kiss Virag © [ Kiildés |

A tobbi jellemz6t allitsuk be értelemszertien, majd a tanar kivalasztasa alatt a Kildés gombbal
vehetjik fel a tankort (a példa a 10.a és 10.b osztalyokbol 6sszealléo angol 1. csoportot mutatja, a
2014/2015-0s tanév L. és II. félévében is heti 2-2 orajuk van Nagyné Kiss Virag tanarnével, kaphat-

nak féljegyeket (2/3, 4/5) is, az 6ran kotelez6 részt venni, a hianyzas beleszamit az 6sszesitésbe).
Vegyiik fel az 6sszes tankort a fenti modszerrel!
11. Diadkok tankorokhdz rendelése

Az el6z6 fejezetben leirtak alapjan felvett tankorok mar élnek, de tresek: egyetlen didk sincs

benniik.
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A didkokat (tomegesen) az Intézményi adatok - Tankor didkok meniiben léptetjiik be a tanko-
rokbe. Valasszunk munkakozosséget és targyat (nem kotelezd, csak sziirés), majd tankort! Allitsuk
a datumot a tanév els napjara! Az oldal als6 részén Uj diak felvétele a tankoérbe (t6l/ig) részben
lathatok azon osztalyok diakjai, akik tagjai lehetnek a tankornek. A tankdor tipusanak megfeleléen
itt 6ssze kell valogatni a diakokat, és ehhez lehet6ség van szliréseket alkalmazni, pl.: csak a fitkat,
névsor elsé felét, vagy valamely sziikséges lista alapjan egyéb szempontok szerint. A nevek el6tti
checkbox-okat pipaljuk ki, majd a Kilépés datuma mezét iiresen hagyva (ez azért kell, mert igy

mehet tovabb a kovetkez6 évekre a tankortagsag) rogzitsik!

Amennyiben egész osztalyos tankorrdl van szo, elegend6 a nevek el6tt Uj diak felvétel
az osztaly jelére kattintani, ekkor a teljes névsor bekeril.
Haladjunk végig az 6sszes tankoron! O 1. Bo
1 2 Dé
Azt, hogy melyik tankor hany taggal rendelkezik, az Intézményi ada- 3. Fa
tok - Tankorlétszamok oldalon ellenérizhetjik, akar szirve is. R N
1 5. Fu
Késébb érkezé diak esetén az Intézményi adatok- Diak tankorei olda- 6.
lon, a datum és a diak kivalasztasa utan lehet a tankéroket megadni. D7
8.
Ugyanitt lehet legegyszertibben elvégezni a (nem tomeges) ! a [ 9. Ke
csoport/tankorvaltasokat is: pl. szintenként szétvalasztott csoportok ese- W | b L

tén félévkor a diak a jobb csoportba keril.

12. Szilék

A sziilok felvétele az egyik legidbigényesebb miivelet, nem nagyon tudja egyetlen algoritmus
sem automatan kiszilrni a névazonossagot, a testvéreket, esetleg két anya, egy apa tipusu (fél)csa-

ladokat, neveldszuléket.

Bar van technikailag fejlettebb mod is a sziilék és diakok Osszerendelésére, kezdéknek egy
hagyomanyos, a feliileten elvégezheté modot javaslunk, amely tobb id6t igényel, de kevesebb buk-

tatot rejt magaban.

Els6ként a jol begyakorolt modszerrel csv allomanyt kell késziteniink a sziilék adataival. A

naplo a sziil6k esetében is tobb adat kezelésére képes, azonban a gyakorlat szerint

* aszilék nem szivesen adjak meg ezeket
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* az adatok jelent6s része gyakran valtozik, ennek naprakészen tartasara az isko-

lakban altalaban nincs kapacitas, anélkiil pedig felesleges

Allomanyunk fejlécei:

nevElotag

* csaladinev

* utonev

* szuleteskoriNevElotag

* szuleteskoriCsaladinev

* szuleteskoriUtonev

* nem (fig, lany)

* mobil (mobiltelefonszam)

* userAccount (ez lesz a sziil6 felhasznaloneve. Célszert a Vezetéknév.Utonév for-
mulat hasznélni, a tablazatkezelok az OSSZEFUZ fiiggvénnyel pillanatok alatt
generaljak ezt.)

Az anya és az apa a bioldgiai sziil6ket jelenti, 6k egyttt (elvaltaknal szabalyozott modon) egy -
ben térvényes képvisel6k is. A gondvisel$ a neveldapa, nevel6anya. Ebbe a tablaba keriil(het) a

kollégiumi nevel6tanar is.

A mentett fajlt szokasos modon fel kell toltentink a szerverre, majd az Admin-Import oldalon

a szulo tablaba importalni.

sql-tablik

It

szulo (szagt) v
O [ O O O
nevElotag ¢ l [ csaladinev ¢ l [ utonev ¢ l [ Sziiletéskori név elétag l [ Sziletéskori csaladnév < l E
nevelotag csaladiney utonev szuleteskorilevElotag szuleteskoriCsaladiney

Dr. Kadar Gydrgy
Id. Wogl Istvan

Répasi Ottd

Kelemen Béla
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Most kovetkezik a didkok és sziill6k 6sszerendezése.

Ehhez lépjiink at az Intézményi adatok-Diakok oldalra, valasszunk egy osztaly, majd egy
didkot, és a didk adatlapjan a sziil6k részben a legordiilé listaban keressiik ki az anyat, apat, gond -
visel6t, kollégiumi nevelétanart! Ha azonos nevi sziilék vannak, részben a sziiletéskori név alap-

jan, részben az egyéb iskolai dokumentumokbol a telefonszamok alapjan tudjuk 6ket azonositani.

I
amya: () |apa: (4] ||gondvisel.6.l‘gondmk.f qgyam: () || ko Ll&giumi neveld: () |

Szuld hozzarendelése

Barath Ferencné (8)
Bl (=i (1] Uj szulo felvetele
Fabin Bnosné (9)
. Farkas Eva (5)
Mev | || vy kidra f10) ] !
Sziiletéskori név I:I |: Dr. Kadar Gydrgyne (1) Sziilen
Kelemen BElARE (4)
Sziilo felhasznaloi azonositdja Kiss Ildiki (132) Csaladi all
Kosdi-Magy Andrasng (11)
= Répasi Ottd (3) n
Orszdg | | Sziklai Ferenc (7) Helyseg
— (| —
Id. Vgl Istvan (2)
Emelet | | Voglné Kiss Bettira (12)
E-mail cim | | Te

—— I
anya: Erdélyi Csabané (6) |[apa: () |[ gondviseld / gondnok / g@m: () || keliégiumi neveld: () |
Szil6 adatainak modositasa
Név l:“emém H(Ehéné | Heme F 1
Szilletéskori név l:“lvényi |[Marim | Szilletési v l:l y
Sziilé ali it6]a | Erdélyi Csabans (4182077997 ) Csalidi dllapota l:
ozig | p— Henség \
Kozteriilet | I[- B | izszdl
e — P —
E-mail cim l:l Telefon i 30-256-2569

Ezen a feliileten lehet (a késébbiek soran is) modositani a sztilék adatait.

A testvérek esetén tobb didkhoz is ugyanaz a sziil6 fog tartozni, igy a sziilé egyszerre latja az

Osszes gyereke iskolai elémenetelét.

Ne feledkezziink meg arrdl a tényr6l, hogy lehetnek elhunyt sziil6k, ezt a csaladi allapot mez6-
ben jelezziik! (A késébbiek soran figyeljiink arra, hogy az elhunytaknak ne készitstink felhaszna-

lonevet és jelszot — rendkiviil kellemetlen szituécio lehet bel6le!)
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Még mindig van tennival6 a sztilékkel kapcsolatban: el kell késziteni a felhasznaloi hozzaféré -

siiket, ezt az Admin-Sziil6i azonositok generalasa oldalon tehetjitk meg.

Valasszunk osztalyt és figyelmesen tanulmanyozzuk at a tablazatot!

Szuldi azonositok generalasa
szagt, 2014/2015

Kezdd jelszS |

Felhasznald  Hasonld felhasznaldk

ey Anya neve Anya azonosito)a nev o E"u’}

af Erdélyi Erdélyi. Csabané
Erdélyi Judt (SR _ ¥
Csabane (4182077997)

A talalt hasonl6 felhasznaloneveket modositsuk: forditsuk meg a vezetéknevet és az utonevet,

adjuk hozza a masodik uténevet, legytlink kreativak! Ha minden rendben levének latszik, a kezdeti

jelszo mez6t tegytik tiressé és nyomjunk OK-t!

A keletkez6 tablazat tartalmazza a sziil6k felhasznalonevét, alatta zarojelben a kezdeti jelszavu-

kat!

- Anya Felhasznald
e Anya neve azonositdja nev
Erdelyi 3 prar—

Csahane

Erdélyi Judt

-
Mol e m T s

A tablazatot (egérrel) jeloljuk ki, és masol-beilleszt modon emeljitk at egy tablazatkezelSbe,

majd mentsiik el, igy a egyszertien archivalhatjuk a naploban tarolt account-okat.

13. Orarend

Az orarend altalaban a tanévet kozvetleniil megel6z6 id6szakban készill el, igy ez a 1épés sok

esetben majdnem a legutolso.

Nagyon fontos, hogy az orarend felvitele el6tt az 6sszes tobbi adatbetoltéssel végez-

ziink!

Az orarendet tobbféleképpen is rogzithetjitkk a naploban. Az alabb ismertetett modszer ugyan

nem a leggyorsabb, de egyrészt nem igényel komoly hattérismeretet, masrészt atlathato, részekre
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bonthat6 és az esetleges hibakeresést megkonnyiti. Nem elhanyagolhaté az sem, hogy ezzel a

modszerrel a késébbi modositas hatékonnya valik.

Az orarendhez ismét csv allomanyra van sziikség a kovetkez6 fejlécekkel:

het (az 6rarendi hét jele, egyhetes orarend esetén 1, ,A” és ,B” esetén 1 és 2)
nap (hétfé = 1, kedd = 2...)

ora (az 6ra napi sorszama)

tanarld (a tanar neve mogotti azonositészam)

osztalyTJel (az adott 6ran résztvevd osztalyok jele, mi adjuk meg tetsz6legesen,

de konzekvensen: 10a, 10ab...)

targyJel (a targy jele, szintén mi adhatjuk meg, de itt is javasolt a kovetkezetes-
ség. Javasolt ékezetek nélkiil, roviditve felvenni: enek, mat, ang... Azokat a jelo-
léseket, ahol ugyanaz a tanar tanit ugyanabban az osztalyban t6bb csoportban,

szigoruan meg kell kiilonboztetni, pl. infol, info2)
teremld (a terem azonositoszama)
tolDt (az 6rarend érvényességének kezdete)

igDt (az orarend érvényességének vége. Ha félévt6]l mas orarend lesz, akkor ez
az érték a félév utols6 napja, ebben az esetben a masodik félévre egy ugyan-
ilyen csv-t kell késziteni. Ugyanitt lehet szabalyozni a csoportforgasokat is: L

félév technika, II. félév informatika)

Erdemes — féleg az elején — egy-egy tanar, vagy egy-egy osztaly orarendjébsl késziteni egy

ilyen allomanyt, és azt feltolteni a szerverre, majd az Admin-Import oldalon az orarendiOra tab-

laba importalni.

I-tabl &k
14/2015 e —
orarendiOra (2014) ~| -
|
7 % vl ¥ O O O (7] O
[ het ¢ ||| nap & ||[ ora ¢||[tanarid ¢ || Osztaly jele ¢ ||[targyel ¢ || teremid < ||/ tolDt ¢ ||[ igt =

het ap ora tanarld osztalylel targylel teremld tolDt igDt
1 1 1 1 10ab ang 3 2014-09-01 2015-06-15
1 1 1 2 10a nemet 4 2014-09-01 2015-06-15
1 1 1 S 10a nemet S 2014-09-01 2015-06-15
1 1 2 1 10ab ang 3 2014-09-01 2015-06-15
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Sikeres import utan még egy 1épés hatravan: a tankoroket és az orarendet Gssze kell rendezni.
Ezt az Orarend-Tankér sszerendezd oldalon a datum ((fél)év elsd tanitasi napja) és a tanar kiva-
lasztasa utan egy legordil listabol tehetjik meg. Itt van szerepe annak, hogy az elébbi csv allo-

manyban a targyJel mezét szigorian konzekvensen kellett felvenni.

targyJel: ang
osztalyJel: 10ab
teremId: 3

het/nap/ora: 1/1/1

osztalyJel: 10ab
teremId: 3
hetsnapsora: 1/1/2

I -

A tablazat jelolése nagyban segitségiinkre van: olvashaté a targy jele, az osztaly jele, igy a
legordiil6 meniibdl egyszer(i a valasztas. Az azonos tankoroket elég egy helyen kivalasztani, a
Kildés megnyomasa utan az egyforma jelolésnek koszonhetéen a naplé automatikusan elvégzi az

Jsszes Osszerendelést.

Menet kozben is, és a folyamat végén is érdemes az Orarend-Orarend ellendrzése meniibe 1épni,

ahol a hibalistat végignézve lathatjuk az esetleges félrekattintasaink eredményét.

Orarend ellendrzés
szagt, 2014/2015 2014 - < | 2014-08-01 (Hétig)

4
5

.. Orarendi éra - tankér hozzarendelés ellendrzése

1.
2.
.. Tankor oraszam ellenorzés

1. 10.a Mémet nyelv (2.cs.) (3): 2,00 !'= 0,00

;. Hianyzo termek

ok

.. Teremiitkozés

ok
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Az 6sszerendelést az 0sszes tanarra vonatkozoan el kell végezni, ekkor az Orarend ellendrzése

lista nem tartalmazhat hibdkat.

FONTOS!! Amennyiben a tanév megkezdése utan - jellemzGen a tesztiizem soran - részletek-
ben keril feltoltésre az 6rarend (pl. tanaronként vagy osztalyonként, esetleg hetenként importa-
lunk és rendeziink Gssze), nem szabad elvégezni az Gsszes Osszerendezést! Célszerd egy kiemelt,
praktikusan kevés oraval rendelkezd tanart szandékosan hozzarendezetlennek meghagyni, ellen-
kez6 esetben a naplo élesedik, hianyosan bar, de elindul és ennek eredményeképpen hidnyosan

jelennek meg a haladasi naploban az 6rak, a tankorok — ezt potolni pedig roppant nehézkes.

Javasoljuk, hogy a kiemelt tanar kivételével az 6sszes Gsszerendezést végezzik el és amikor mar

egyéb hiba nincs, utolso 1épésként az 6 tankoreit is rendezziik.
A fentiekkel azt érjiik el, hogy a naplé csak 100%-os allapotban fog élesedni.

Az orarend a tervezett orakat tartalmazza, mig a haladasi napl6é a megvalosult 6rakat (ami nem

feltétlentl egyezik a tervezett-tel — helyettesités, elmaradas, csere...)
A tanév kezdetekor is, és a késébbiekben is a haladasi naploba akkor keriilnek be az 6rak, ha:
* elérjik az adott nap datumat, és barki belép a naploba;

* az adott napra helyettesités, 6racsere, stb. keril kiirasra.

[gzEe Hetfs

Az Orarend meniiben az 6rak mellett megjelen kis kér jelzi, hogy

6.a Természeatismerat ,
2-es terem

az adott 6ra mar szerepel a haladasi naploban.

14. Konfiguraciés fajl beallitasai

a) Csoportelnevezések

Az egyes tankoroket meg kell kiillonboztetni egymastol, altalaban az iskolai bevalt gyakorlat

szerint. Ez a lista szabadon bévithetd.

A modositashoz a SuliXerverre ssh-n bejelentkezve, vagy a konzolon belépve a 'su -' paranccsal

(jelsz6 megadasa utan) valtsunk root felhasznalora.
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Lépjiink be a /srv/mayor/config/module-naplo konyvtarba, és szerkesztésre nyissuk meg a con-

fig.php allomanyt!

root@sulixerver:/srv/mayor/config/mo

Fajl Szerkesztés MNézet Keresés Terminal Shgo

[sulixra@sulixerver.szagteszt.hu:~]1% su - K

Jelszo:

[root@sulixerver.szagteszt.hu:~]1# cd /srv/mayor/config/module-naplo/

[ root@sulixerver.szagteszt.hu:/srv/mayor/config/module-naplol# nano config.phpl

A fajl végén talaljuk a ,gyari” listat. A szintaktika betartasaval vegyiink fel aj jeloléseket, a

meglevéket modositsuk, vagy ,kommentezziik” ki (ekkor nem jelenik meg a legordiil$ listaban).

FTANK = ray |
'alapbra' == '',

'tagozat == _(taa.)"',
CZ. csoport' == '(1@
port' == '(2 .
'emeltszintl erettségi eldkészitd' == 'EEE',
'kdzépszintl érettségi eldkészitd' == 'KEE',
'elsd nyelv' == 'NY1',
"masodik nyelv' == 'NYZ2',
"harmadik nyelwv' == 'NY3',
'gydgytestnevelés' == 'GY',
'Fid' == ' (fid) ',
"Lany' == '(lany) "',
"Uszas' == 'U',
/ 'gydgytestnevelés' == 'II/AB',
/i 'konnyitett testnevelés' == 'I.',

) T

7=

[ 67 sor kiirva ]
Mentés Beolvaséas Wi E1Léz8 old.

W Sorkizar W Keresés W Kov. old.

A modositasok utan Ctrl+O-val mentsiik az dllomanyt, majd Ctrl+X-szel 1épjiink ki a szerkesz-

t6bol és exit paranccsal a terminalbol!
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A mintaban a keretezett részeket irtuk at, ennek eredménye:

Eredeti lista Modositott lista
. T
-| alapora - ALAP "*l 1 [al.apfnra = ﬂ
tagozat - TAG g tagozat - (tag.) g
emeltszintli érettségi el&készits - EEE 1. csoport - (l.cs.)
kbzépszintli érettséqi eldkészits - KEE  fr 2. csoport - (2.cs.) o
elsd nyelv - NY1 kozépszintli érettségi elékészitd - KEE
3 masodik nyelv - NY2 ] 3 elsd nyelv - NY1 |
harmadik nyelv - NY3 masodik nyelv - NY2
gyogytestnevelés - GY harmadik nyelv - NY3
fil - (fili) gyogytestnevelés - GY
Lany - (Lany) fili - (fil)
Oszas - U Lany - (Lany)
S Uszds - U

b) Hatarid6k

A napl6 pontosan, részrehajlas nélkiil betartja a kiszabott hatarid6ket, értékeket. Ezek a hala-
dasi napld beirasara, a hianyzasok szamara és igazolasara, jegyek modosithatosagara, stb. egy-
arant vonatkoznak. Amennyiben az adott intézményben a gyari beallitastol valo eltérésre van

sziikség, célszer(i a kapcsolatot felvenni a SuliX Terméktamogatassal a pontos beallitas érdekében.
A ,gyari” beallitasok az alabbiak:
* Haladasi naplo beirasa szaktanaroknak: kévetkez6 héten hétfén 16:00-ig;
* Helyettesitett 6ra beirasa: kovetkez6 tanitasi nap 08:00-ig;
* Jegyek modositasa: kovetkez6 honap 10. napja 24:00-ig;
* Sziil6i igazolasok szama: félévente 5 alkalom vagy maximum 14 6ra;

* Osztalyfénoki igazolas: évente 5 alkalom vagy maximum 21 6ra;
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* A késések percei nem adédnak Gssze, de 3 alkalmanként 1 igazolatlan 6rara valt;
* Hianyzasok beirasa szaktanaroknak: kovetkez6 tanitasi nap 16:00-ig;

* Hianyzasok beirasa osztalyfénoknek (potlas): 5 tanitasi nap;

* Igazolas leadasa: a legkozelebbi osztalyféndki oraig, vagy 8 tanitasi nap;

* Az osztalyfénok a leadastol szamitott 5 tanitasi napig igazolhatja a hianyzast a dokumen-

tumok alapjan.

Ezen tulmenden a jegyek stulyozasat, a jeles rendii tanulok kiemelését, az egyéni értékelés beal -

litasat, a felszereléshianyok kezelését és sok egyéb hasonldé mutatot szabalyozhatunk.
c) Es végiil...
..néhany, az eddigi tapasztalatokon alapul6 jotanacs, amelyet érdemes megfogadni.

A naplé MySQL adatbazist hasznal, ehhez ugyan kozvetleniil is hozzaférése van a root felhasz-

nalonak, azonban ebben adatmodositast végezni tilos!

A feliileten ugyan van lehet6ség a kiillonb6z6 komponensek torlésére, megsziintetésére (tankor,
targy stb.), de lehet6ség szerint ezt is keriiljiik! Egy-egy elem torlésével mas, azzal 6sszefiigg ada-

tok is elvesznek.

A napl6 automatikusan minden nap hajnalban komplett mentést készit, 30 napos feliilirassal. A
mentett dllomanyok a szerveren tarolodnak a /backup/mayor mappaban, célszerti azokat rendsze-

resen atmenteni masik gépre, vagy egyéb adathordozora kiirni.

Figyeljiink arra, hogy az elkészitett csv allomanyok ne tartalmazzanak a végiikon iires sorokat!

Ilyenkor az import hibaval le fog allni!
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Remélhet6en, kézikonyviink hozzajarult a SuliX Naplé miikodtetéséhez, paraméterezéséhez és
beallitasahoz, igy az adatok zokkendmentes kezelése lehet az eredménye az el6z6 oldalak figyel-

mes tanulmanyozasanak.

Amennyiben barmely, itt nem targyalt kérdés meril fel, érdemes jelezni a kiadvanyban mar
tobbszor emlitett SuliX Terméktamogatasnak. A kiilsé szakmai segitség igénybevételének, azon
tal, hogy megsporolhatoak a rendszergazda vagy az adminisztraciés munkatars szamara hibakere-
séssel vagy egy-egy elrontott beallitas visszafejtésével toltott orakon tal az is igen komoly el6nye,
hogy a visszajelzéseknek koszonhetéen a SuliX Naplo fejlesztése kapcsan is kulcsfontossagu

informéacidk keruilhetnek el6térbe.
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1. Félévi teenddk

A félévi zaras altalaban a valosnal joval nagyobb jelent6séggel bir az iskolaban. Fontos tiszta-
ban lenni azzal a ténnyel, hogy a félévi ,bizonyitvany” minddssze egy értesité a diak épp aktualis
elémenetelérdl, amolyan pillanatfelvétel. A naplo ugyan készit félévi értesitét, elhatarolja az I. és
II. félévet a munkatervben és az osztalyozonaploban, azonban az osztalyzatok atlagat mindig a tel-

jes tanévre szamolja — ezt kell(ene) az év végi bizonyitvanynak is tiikroznie.

A félév végét az Admin — Tanévek meniiben allitottuk be (még a tanév el6tt) és a Tanév adatok
- Eves munkatervben, valamint az Osztalyozénapld — Tankor osztalyzatai oldalakon is ellenériz-
hetjik.
El6zetes teend6k:

Az Admin - Szemeszterek meniiben fel kell venni két idészakot:

» félév zaras (ez jelenti az az idéintervallumot, amelyben a szaktanarok a diak félévi osztaly -

zatat rogzithetik)

* bizonyitvanyiras (ez jelenti azt az id6szakot, amelyben az osztalyfénokok a diak félévi

magatartas és szorgalomjegyét rogzithetik).

Mindkét id6szakot a vezetéség hatarozza meg, javasolt a bizonyitvanyirasi idészakot is a félévi

zarokonferencia el6tt befejezni.

Iddszalkolk

V] _ 2015-01-05 00:00:00 2015-01-18 23:59:509
V] _ 2015-01-05 00:00:00 2015-01-16 15:00:00

| Torlés |

FONTOS! A két idészak kezdédatumanak szigortian meg kell egyeznie és a
bizonyitvanyirasi idészaknak kell a hosszabbnak lennie! Az id6szakok kezdete utan azt
modositani, torolni (és vjat felvenni) szigoruan tilos!
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dit)
. . . , ‘s . 1e1x Atl
A szaktanarok a sajat osztalyozonaplojukban egy legordiilé ﬂ]

I féléy
meniibol, a targy értékelési formajanak megfelel6 félévi érté- 5,00

kelést rogzithetnek. 5,00

Az értékelés az intervallumon beliil bArmikor mddosithatd, =t

5,00
azonban fontos tudni, hogy a rogzitést kovetéen azonnal lat- s 00

szik a didk- és sziilbi oldalakon.

2014/1
igazowgéatr;;r??gsazolt magatartas , I , , , ;..
Az osztalyfénokok az Osztalyozonaploé — Zarasi sta-
0 LB j! tisztika oldalon tudjak a magatartas- és szorgalom jegye-
0 51 |vaness ! ket rogziteni. Szintén igaz ezekre a jegyekre is, hogy az
0 0 |paldas ! adott idSintervallumon belill moédosithatdak, a didkok és
0 23 ! a szil6k azonnal latjak.

Utélagos teenddk:

Az id6szakok lezarultat kovetéen a vezetéség és/vagy a napléadmin (esetleg konferencia kere-
tében a tantestiilet) attekinti osztalyonként a Zarasi statisztika oldalait. Kiilonos figyelmet kell

szentelni — a hidnyokon tdl - a kévetkez6 jelekre:

* ajegy helyett osztasjel (+) jelenik meg. \eret | testnevelés | térténelem

Jelentése: a didk az adott targybol a szorgalmi idészakban

kapott ugyan jegyet (értékelést), de félévi zardjegyet mar nem elégséges * +

(szaktanar elfelejtette, nem rogzitette, a diak felmentést kapott,

stb.). Ennek okat a szaktanarral kozosen ki kell deriteni!
* ajegy mellett csillag (*) jelenik meg.

Jelentése: a didk szorgalmi idszakban szerzett jegyeinek (az alapértelmezett stlyozas szerinti)
atlaga + 0,5 jegynél nagyobb értékkel eltér a rogzitett jegyt6l (eliras, szandékos, egyéni szempon-
tok figyelembevételével kialakitott értékelés, stb.). Ennek okat a szaktanarral kozosen ki kell deri-

teni!
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Egyéb teenddk:
A konferenciat kovet6en keriilhet sor az értesiték nyomtatasara.
plci
Fhagiat nodaion Ezt megel6z6en — akar osztalyonként is — be lehet allitani az értesi-
i il
:iym“tvl tében megjelend targysorrendet. Ezt az alapértelmezetten ABC-
g{g‘ﬂ;s:;“ sorrendet sajat osztalyukban az osztalyfénokok is beallithatjak — akar
Er:g:mtmt az iskolai dokumentumoknak megfeleléen tobbféleképp (naplo, bizo-
ol o nyitvany, stb.). A sorrend egyszerd ,fogd-és-vidd” modszerrel valtoz-
[o ]
- tathato.

Az értesiték nyomtatasa a Naplé — Nyomtatas — Ertesité meniiben végezhetd, osztalyonként.
Az elkésziilt PDF-allomanyokat arra alkalmas idében és megfelel6 nyomtaton lehet papirra nyom-
tatni. Alapértelmezetten egy A4-es oldalra 4 darab értesité keril, azaz osztalyonként 5-8 lap fogy.
Ezeket a tukortengelyek mentén felvagva, lepecsételve és alairva kell a diakoknak atadni, esetleg

a hagyomanyos ellen6rzébe beragaszta(t)ni.
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2. Ev végi teendék

A tanév végi teendbk részben megegyeznek a félévkor szokasosakkal, részben bévitett feladato-
kat tartalmaznak. Ilyenkor is meg kell hatarozni az év végi értékelés idGintervallumat. (zaras és

bizonyitvanyirasi idészak, lasd 36. oldal)

Fontos felhivni a tanarok figyelmét arra, hogy a hianyzasok beirasa és igazolasa ilyenkor szigo-
rubb feltételekkel zajlik: a tanév utolsé napjat kovetéen mar nem tudnak semmilyen valtoztatast
végrehajtani a naploban, tehat az iskolavezetés altal megadott hatarid6ig minden kotelezettségiik -

nek eleget kell tennitik!

Mind a tantargyak, mind a magatartas-szorgalom év végi osztalyzasa, értékelése ugyanugy tor-

ténik, mint félévkor.

Ellen6rzés

A zarast kovetben keriilhet sor a naplo ellendrzésére. Ezt az iskolavezetés, esetleg a napléadmin
végzi. Figyelni kell az elmaradt orabeirasokra (Haladasi naplé / Haladési elmaradasok), az esetle -

gesen elirt, vagy hianyos zarojegyekre (lasd 37. oldal), a diakok hidnyzasaira, zaradékokra.

Az osztalyfénokoknek csak az ellendrzés utan szabad megirniuk a bizonyitvanyt és a torzslapot

(-anyakonyvet”), hiszen a harom dokumentumnak egyeznie kell.

A bizonyitvanyiras megkonnyitése érdekében a targysorrendet az osztalyfénok — tobb doku-

mentum szerint is — sorrendbe allithatja, egyszert ,fogd-és-vidd” modszerrel (lasd 38. oldal).

Nyomtatas

A haladasi-, osztalyozonaplot, valamint a zaradékokat, bejegyzéseket tartalmazé dokumentu-

mot - osztalyonként — ki kell nyomtatni (vagy PDF-formatumban CD/DVD-re kiirva megérizni).

Az osztalyozonaplo és a zaradékokat-, bejegyzéseket tartalmazé dokumentum nyomtatasa nem

igényel el6készitést.

A haladasi naplé el6készitése a kovetkezéképpen zajlik: a Nyomtatas / Tankor naplohoz
rendelése meniiben az osztalyok kozt szét kell osztani azokat a tankordket, amelyek tobb osztalyt

is érintenek.
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I —
Tankidr
naplohozrendelese I Tankorék szétosztasa a haladasi naplokba

lgazsi, 2014/2015 7.a - 2008 (Nejbi Eszter)

Osztilyozénapls
nyomtatdsa

Haladésinaplé Tanksr Jelélt  Maplé
Ciemtacdas 7 akh Amanl muals (1 csan Y1 [l

Ez hatarozza majd meg, hogy a tankor haladasi

/.ab Matematika (3. csop. ) 5/ ]
., A L. . . 7.ab Testnevelés (flu):59 O 7.a
naplo része mely osztaly naplojaban jelenik meg. 7.ab Testnevelés (mt.):61 O 7.2
b, ; , . L., 7.ab Testnevelés (lany).63 7b
Példaul: 7.ab testnevelés (fit1) tankor a 7.a naploja- e, e T
7 h Tartdnalam (AR vl

ban (valasszuk a 7.a-t a legordiilé meniiben, pipal-
juk ki a 7.ab testnevelés (fi) tankort, majd nyomjunk OK-t) , a 7.ab testnevelés (lany) tankor a 7.b
naplojaban fog szerepelni. Ezzel egyiitt a 7.a naplojaban a 7.ab testnevelés (lany) tankor csak meg-

jegyzésben fog szerepelni: ,,7.ab testnevelés (lany) — 7.b naplojaban” felirattal.

A cél az, hogy a tankorok egyenletes szamban legyenek az osztalynaplok kozt szétosztva, a

nyomtatas (PDF-generalas) csak akkor indulhat, ha az 6sszes tankort szétosztottuk.

A kovetkez6 tanév el6készitése

FONTOS! A tanév lezarasat, a végzds diakok és sziileik kiléptetését praktikussagi okokbol még

ne tegyik meg — erre raériink a kovetkezo tanév elején!

A fentiekkel parhuzamosan kezdddik a kovetkez tanév el6készitése. Ehhez meg kell nyitni a

kovetkezé tanévet (lasd 10. oldal).

A nyitas utan kiemelten figyeljunk arra, hogy ezeket beallitisokat mindig kovetkezd tanév

oldalain végezziik el!

Inicializalni kell a munkatervet, be kell allitani a tanév el6re tudhatoé tanitasi sziineteit, ledolgo-

zand6 szombatjait, specialis napjait (lasd 11. oldal).

Fel kell venni a bejové osztalyokat (lasd 19. oldal).
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A kovetkez6 évi tantargyfelosztas alapjan a tankoroket tovabb

Tankorok ératerve
laazsi, 2015/2016

kell vinni és fel kell venni az 0] tanévre. A tantargyfelosztas a tana-

mﬂ 5.A - 2010 (Dr Janc

2013)2014]2015] 201

rok tekintetében sok esetben tartalmaz bizonytalansagot (ki melyik
tankort viszi tovabb, veszi at, illetve melyik tanar tavozik az iskola- e
bol, vagy éppen ki jon ujként). A tanév naplobeli el6készitésében
ezeket nem muszaj figyelembe venniink, mert a tanitott targyak,

6raszamok, csoportbontasok szinte biztosak, a tankor tanarat pedig

par kattintassal cserélhetjik a napléban — amikor majd sziikséges

lesz.
Lépjink az Intézményi adatok / Tankor oraterve oldalra, és valasszuk az aktualis tanévet!

A tantargyfelosztas alapjan osztalyonként az Uj tanév oszlopaban vegyiik fel azon tankoérok

Oraszamait, amelyek tovabbmennek!

Figyelem! Csak azokat a tankordket vihetjiik tovabb ezzel a modszerrel, amelynek nem valtozik

a neve, bontasi szisztémaja!
Példak:

- a matematika targyat a 4.a osztalyban bontéas nélkil tanultdk a diakok, de 6todikben osztalyon
beliil két csoport lesz. Ilyenkor a matematika tankort (4.a Matematika) nem vissziikk tovabb,
hanem felvesziink két Gjat (5.a Matematika (1. cs.) és 5.a Matematika (2. cs.)), a didkokat pedig az

Uj tanév els6 napjaval szétosztjuk a két 1j tankorbe;

- a magyar irodalom targyat a 6.a és 6.b osztalyban is osztalykeretben tanultak, de hetedikben
harom csoport lesz: a két osztalybol egy kozos csoport és a két ,,maradék”. Ilyenkor a két tankort
tovabbvissziik (7.a Magyar irodalom és 7.b Magyar irodalom) és felvesziink egy ujat: 7.ab Magyar
irodalom. A koz6s csoportba keriilé diakokat az 1j tanév elsé napjaval kivessziik a régi tankorbol

és atléptetjiik az 0j tankorbe.

- tudjuk, hogy a 7.b testneveléstanara nyugdijba megy, de még nincs helyette 4j kolléga. Ilyen-
kor vigyiik tovabb a tankort a régi tanarral és ha megérkezett az 0j tanar, az Intézményi

adatok / Tankor tanara meniiben a megfelel6 datummal cseréljuk ki!
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- létszambéviilés vagy egyéb okok miatt elképzelhetd, hogy a naploba fel kell venniink az uj
kollégat — pedig semmilyen adatat nem tudjuk. Ebben az esetben vegyiik fel pl. Magyar (vezeték-
név) Tanar (utéonév) formaban, fals oktatasi azonositoval (pl. a felvétel datuma kiegészitve 11
szamjeggyé: 20150607001), léptessiik be a megfelel6 munkakozosség(ek)be, és rendeljitk a megfe -

lel6 tankor(6k)hoz. Késébb, ha mar rendelkezésre allnak a valds adatok, irjuk at az adatlapjan!

A tankorok léptetését és felvételét tobb szakaszban — akar az aktualis tanév végét kovetden is —

is el lehet végezni.

A bejové osztalyok tankoreit, illetve pl. az also-fels6 tagozat valtaskor belép6 tantargyak tanko -

reit ujként kell felvenni.
A bejové osztalyok didkjait a 20. oldalon leirtak alapjan kell felvenni.

Uj tanév kezdete

Jellemzben a tanév kezdetét kozvetleniil megel6z6en késziil el a végleges tantargyfelosztas és az
alapjan az orarend. A tankoroket és tanaraikat a tantargyfelosztas alapjan naprakészen kell tar-

tani és az elkésziilt (végleges) 6rarendet a 28. oldalon leirtak szerint kell felvinni.
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